UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 26 /IKH-UBND Son Giang, ngay 29 thang 5 nam 2024
KE HOACH

Ra soat, danh gia thanh phin hd so, yéu ciu diéu kién thue hién
thua tuc hanh chinh ap dung tai cap xa nam 2024

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
kiém so4t thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phii sira d6i, bd sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thii tuc hanh chinh; Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia
Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;
UBND x4 x4y dung Ké hoach ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau diéu
kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC) 4p dung tai cAp xa nam 2024, vdi cac
ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Ra soat, danh gia thanh phan hd so, yéu cau diéu kién thyc hién TTHC
thudc tham quyén giai quyét ctia cip xa nham kip thoi phat hién va dé xuét, kién
nghi co quan nha nudc c¢6 thim quyén stra ddi, bo sung, thay thé, bai bo nhimg
quy dinh vé thanh phan hd so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC khong can
thiét, khong phu hop, khong bao dam tinh hop phap, cac thanh phan hd so, yéu
cau diéu kién thuc hién TTHC con rudm ra, phtrc tap, mau thuan, chéng chéo,
can trd cho hoat dong san xuét, kinh doanh cua t6 chirc kinh té va nguoi dan;
gop phan cai cach hanh chinh, cai thién moi truong kinh doanh, nang cao ning
luc canh tranh ctia xa nha.

Ra soat, danh gia dé hoan thién cac ndi dung quy dinh vé thanh phan ho
so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC, déng thoi nang cao nhan thuc, trach
nhiém cta mdi can bd, cong chirc, trong viée giai quyét TTHC cho ca nhan, t6
chtic; coi viéc ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau diéu kién TTHC Ia
nhiém vy thuong xuyén clia timg co quan va ctia mdi can bd, cong chirc, khi
dugc phan cong tiép nhan, giai quyét TTHC.

2. Yéu cau

Chu tich UBND truc tiép chi dao sau sat, quyét liét cong tac ra soat, danh
gia, cat bo cac thanh phﬁn ho so, yéu cau diéu kién thyuc hién TTHC tai co quan,
theo Ké hoach nay dya trén tham muu cua cac cong chirc.
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Viéc ra soat, danh gia thanh phan hd so, yéu cau diéu kién thyc hién
TTHC phai dugc thuc hién ding phuong phap, dung quy trinh quy dinh tai
Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 caa Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

Két qua ra soat, danh gia ctia cac cong chirc phai co nhitng kién nghi cu
thé, thiét thuc d6i vi cac thanh phan ho so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC
va xac dinh rd vin ban quy pham phap luét can kién nghi sira doi, b6 sung, thay
thé hodc bii bo céac thanh phﬁn hd so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC.

II. PHAM VI RA SOAT

Thuc hién ra soat cac thanh phﬁn ho so, yéu cau diéu kién thuc hién
TTHC da dugc Chu tich UBND tinh cong bo, cong khai dang con hi€u luc thi
hanh thudc tham quyén giai quyét clia cap xa trén dia ban xi dugc dua vao ra
soat nim 2024 tai Phu luc I (c6 kém theo Ké hoach nay).

III. NOI DUNG THUC HIEN

1. Noi dung ra soat, danh gia thanh phian ho so, yéu cau diéu kién
thue hién TTHC

Tén TTHC, quy dinh vé thanh phan hd so, yéu cau diéu kién dé thuc hién
co lién quan dugc ra soat; can ctr lya chon; xac dinh 10 céac chi tiéu dinh luong
cu thé vé ty 1& cat giam, vé thanh phan ho so, yéu cau diéu kién, chi phi cit giam
khi thyc hién TTHC.

(No6i dung céc tht tuc hanh chinh tién hanh ra soét tai Phu luc Il kém
theo K& hoach)

2. Quy trinh to chirc ra soat, danh gia thanh phan hé so, yéu cau diéu
kién thyc hién TTHC

Cong chirc chuyén mén cap x4 tién hanh ra soat, tinh toan chi phi tuan tha
TTHC ma minh truc tiép giai quyét theo huéng dan tai Piéu 25, Piéu 27, st
dung Biéu mAu ra soat, danh gia TTHC va huéng dan tra 16i tai Phu luc 11T ban
hanh kém theo Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phu dé thuc hién déi véi nhirng thu tuc dua vao K& hoach ra soat, danh
gia (c6 kém theo mau Phy lyc III).

Cong chtrc dau mdi kiém soat TTHC phéi hop, hudng dan, kiém tra, don
ddc cac bod phan lién quan thuc hién viéc ra soat, danh gia thanh phﬁn ho so, yéu
cau diéu kién thyuc hién TTHC va giai quyét nhitng van dé khé khin, vuéng mac
trong qua trinh thyc hién, cung cap dy du céc tai liéu, biéu mau ra soat, hudng
dan cach thic ra soat, tong hop phuong an don gian hoa cac thanh phan ho so,
yéu cau diéu kién thyc hién TTHC cua cac bd phan c6 lién quan, xay dung bao
cdo két qua ra soat chung theo mau tai Phu luc I, ban hanh kém theo Thong tu
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s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu (c6 kém theo
mau Phy lyc II).

Chu tich UBND x4, t6 churc hop nodi bo co quan, dé théng nhét két qua ra
soat, danh gia thanh phﬁn hd so, yeu cau diéu kién thuc hién TTHC: Nbi dung
phuong an don gian hoa va céc sang kién cai cach TTHC, 1y do, chi phi cit giam
khi don gian hoa, kién nghi thuc thi.

Quy trinh tong hop bao cdo két qua ra soat, danh gia thanh phan ho so,
yéu cau diéu kién thue hién TTHC cua co quan.

- Uy ban nhan déan x4 ra soat, ddnh gia thanh phan hd so, yéu cau diéu
kién thuc hién TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND x4, tong hop va
gii bao cao két qua vé UBND huyén (qua Vin phong HPND-UBND
huyén) trudc ngay 15/7/2024.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac ban nganh, cong chirc

Trén co sé ké hoach UBND xa xdy dung cong chirc xay dung ké hoach
cuia minh va thyc hién nghiém tac.

Uy ban nhan dan trién khai thuc hién ra soat nhimg TTHC thudc cap xa
minh giai quyét.

Cong chuc chiu trach nhiém truéc Cha tich UBND xa vé tién d6 thuc
hién, chat luong két qua ra soat, danh gia thanh phan hd so, yéu cau diéu
kién thuc hi¢n TTHC va cac quy dinh c6 lién quan. Pay 1a ndé1 dung quan trong
trong danh gia chi s6 CCHC niam 2024.

Bio cédo két qua ra soat, danh gia thanh phan hd so, yéu cau diéu
kién thuc hién TTHC vé UBND x3 (qua Vian phong UBND x4, co quan thuong
truc) trude ngay 10 thdng 7 nam 2024.

2. Vin phong - Thong ké

Chiu trach nhiém hudng dan nghiép vu ra soat, danh gia thanh phﬁn hd so,
yéu cau diéu kién thyc hién TTHC theo Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay
31/10/2017 cua Van phong Chinh phu.

Pon ddc cac cong chirc thuc hién ra soat theo ding Ké hoach da ban
hanh; kip thoi bao cao Chi tich UBND xa vé tinh hinh thyc hién Ké hoach nay,
dé co bién phap xir 1y.

Tién hanh kiém tra, x4c nhan chat lugng cac biéu mau, bao céo; Téng
hop, nghién ctru, phan tich két qua ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau
diéu kién thyc hién TTHC, cac sang kién cai cach TTHC clia cac can bo, cong
chirc va hoan thanh trudc ngay 10 thang 7 niam 2024 dé hoan thién bao cdo giri
ndp huyén.
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Tham muu UBND x4 thyc hién ché do thong tin, bao céo dinh ky va dot
xuat theo yéu cau ciia UBND huyén va cp c6 tham quyén kip thoi.

3. Kinh phi thyc hién

Kinh phi thyc hién K& hoach ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu ciu
diéu kién thuc hién TTHC nam 2024 thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 ctia B Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan,
quan 1y va st dung kinh phi thuc hién cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh
chinh. Mirc chi cho hoat dong ra soat duoc ap dung theo quy dinh tai Quyét dinh
s6 10/2014/QD-UBND ngay 24/3/2014 ctia UBND tinh.

Yéu cdu cac ban, nganh, cac ddng chi can bd, cong chirc nghiém tuc trién
khai thuc hién. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuong mac kip thoi
phan anh, dé xuat huéng xir Iy giri vé UBND x4 (qua Van phong - Théng ké) dé
xem xét, trinh 1anh dao giai quyét./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Phong Noi vy huyén; CHU TICH

- Vin phong UBND huyén; ’

- Can bg, Cong chuc x3;

- Luu VT.

Nguyén Pirc Thing
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Phu luc |

UY BAN NHAN DAN
XA SON GIANG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH NAM 2024
(Kém theo Ké hoach so 26/KH-UBND ngay 29/5/2024 cia UBND x3)

O s i Thoi gian
R ) i . ) . Co quan thue hién ra soat N
STT Tén/nhém Thi tuc hanh chinh Linh vuc thyre hién ra soat
Chu tri Phoi hop Bit dau  |Hoan thanh
A [Nhém TTHC, quy dinh c6 lién quan vé nganh Tw phap
| |[Linh vuc Ho tich
1 [Pang ky khai sinh Ho tich CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
o [Pang ky khai sinh c6 yeu to nu6e ngoal tal Khuj - i) CC Tuphdp | CC Vanphong | 01/6/2024 | 10/7/2024
vuc bién gioi
3 gagfnkhérlfhal sinh cho nguoi da c6 ho 50, gldy) s iop CC Tuphap | CC Vinphong | 01/6/2024 | 10/7/2024
4 Pang ky khai sinh luu dong Ho tich CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Lién thong céc thu tuc hanh chinh vé dang ky
5 |khai sinh, dang ky thuong trd, cap the bao hiém|  Hg tich CC Tu phap CC Vian phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
y té cho tré em dudi 6 tuoi
Lién thong cac thi tuc hanh chinh vé dang ky
6 khai sinh, cap thé¢ bao hiém y te cho tré em  Hg tich CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
dudi 6 tuodi




7 Piangky két hon HOo tich CC Tu phap CC Vin phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
8 ?ﬁ?ﬁlg (;Ztl hon co yeu to nue ngodi & knuj o CCTuphip | CC Vinphong |01/6/2024 |10/7/2024
9 [Pang ky két hon luu dong Ho tich CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
10 {pang ky khai tr Ho tich CC Tu phap CC Vin phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
11 afgﬁlg glig?i fir co yeu to nuec ngoal o khu o CCTuphip | CC Vinphong |01/6/2024 |10/7/2024
12 {pang ky khai tir luu dong Ho tich CC Tu phap CC Vin phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
13 {Pang ky giam ho Ho tich CC Tu phap CC Vin phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
14 [Ping ky cham dat giam ho Ho tich CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
15 [Pang ky nhan cha, me, con Ho tich CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
16 Eﬁiﬁf\y, uréhgpeﬁg"’:mme CON €O yeu to nude ngoal .y oy CCTuphép | CC Vinphong | 01/6/2024 | 10/7/2024
17 2?%01;? khai sinh két hop dang ky nhan cha, o CCTuphap | CC Vanphong | 01/6/2024 | 10/7/2024
18 [Pang ky lai khai sinh Ho tich CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
19 [Pang ky lai két hon Ho tich CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
20 Pang ky lai khai tir Ho tich CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
21 (Thay ddi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich Ho tich CC Tu phap CC Vin phong | 01/6/2024 | 10/7/2024




22 |Cap Gidy xac nhan tinh trang hdn nhan Hb tich CC Tu phap CC Vin phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
23 |Céap ban sao trich luc hé tich HO tich CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Il [Linh vuc Nudi con nudi
1 [Pang ky viéc nudi con nuodi trong nudc Nudi con nudi | CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
2 [Péang ky lai viéc nudi con nudi trong nuéce Nuoi con nudi | CC Tu phéap CC Vin phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Giai quyét viéc ngudi nude ngoai cu tru ¢ khu
3 uc bién gisi nude lang giéng nhan tré em Vi€l Nudi con nudi | CC Tu phap CC Vin phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Nam lam con nudi
11 [Linh vuc Chirng thue
Chiing thyuc ban sao tir ban chinh giay to, van
1 |pan do co quan c6 thdm quyén cua Viét Nam| Chuing thuc CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
cap hoac chirng nhan
Chutng thuc chit ky trong gidy to, van ban (ap
dung cho ca truong hop chung thuc diém chi , , g .
2 L trudng hop ngudi yéu cAu ching thuc khong Chung thuc CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
ky, khong diém chi dugc)
Ching thyc viéc stra ddi, bd sung, hay bo hop ) ) o
3 1dng, giao dich Ching thuc CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
4 |Stra 15i sai s6t trong hop dong, giao dich Chirng thuc CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Cap ban sao ¢ chang thuc tir ban chinh hop , , o
5 1dng, giao dich da duoc ching thuc Chung thyc CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Chung thyc hop dong, giao dich lié dén
6 |5 g ML NOP dOng, gian fich Jien quan aefl - o oo thue | CC Tuphdp | CC Vanphong | 01/6/2024 | 10/7/2024

tai san 1a dong san, quyén sir dung dat, nha &




7 |Chung thyc di chuc Chung thuc CC Tu phap CC Vin phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
8 |Chung thuc van ban tir chéi nhan di san Chung thyc CC Tu phap CC Vin phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Chung thyc van ban thoa thuan phan chia di
9 za;]r; émé di san 1a dong san, quyéen st dung dat| Ching thuc CC Tu phap CC Vin phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
10 gg‘;ﬂ% tshaff Zﬁ?&agukgﬁflg gt'dr:hs‘:g Madisanl g thue | CCTuphip | CC Vanphong | 01/6/2024 | 10/7/2024
11 Cép ban sao tir s6 goc Chémg thye | CCTuphiap | CC Vanphong | 01/6/2024 |10/7/2024
IV [Linh vue Hoa gidi co s&
1 [Tha tuc cong nhan hoa giai vién Hoa gidicos6 | CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
2 |Cong nhan t6 truong to hoa giai Hoa giai cos6 | CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
3 [Thu tuc thdi lam hoa giai vién Hoa giai co s | CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
4 [Thanh toan thu lao cho hoa giai vién Hoa gidicos¢ | CC Tu phap CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
V |[Linh vuc Pho bién, gido duc phap luat
1 |cong nhan tuyén truyén vién phép luat Eﬁg ;ﬁ% ghl;‘: CCTuphdp | CC Vinphong | 01/6/2024 | 10/7/2024
2 Cho thi 1am tuyén truyén vién phap luat Eﬁg E}ﬁ% %;aa‘t’ CC Tuphdp | CC Vanphong | 01/6/2024 | 10/7/2024
B [Nhoém TTHC, quy dinh c6 lién quan vé nganh Lao dong, thwong binh va xa hoi




Linh vuc Nguoi ¢6 cong

Huong mai tang phi, tro cap mot lan khi nguoi

hoac hoat dong khang chién bi dich bat tu, day

£6 cong Voi cach mang tir tran Nguoi c6 cong | CC Vian hoa (CS) | CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Giai quyét tro cap tién tuat hang thang cho than A o -

hhan khi nguoi 6 cong véi cach mang tir tran Nguoi c6 cong | CC Vian hoa (CS) | CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
g'a' quyet ch¢ do wu dai doi vo than nhan it \r o 6 cane | CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Giai quyét ché do dbi véi Anh hing luc luong

vi trang nhan dan, Anh hung lao dong trong| Ngudi c6 cong | CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
thoi ky khang chién

Giai quyét ché do dbi vai thuong binh, nguoi A c L

huong chinh sach nhu thuong binh Nguoi cé cong |CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Giam dinh vét thuong con sot Nguoi ¢6 cong |CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Giai quyét huong ché do uu dii nguoi hoat A c L

ong khang chién bj nhidm chit doc hoa hoc Nguoi c6 cong |CC Van hoa (CS) | CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Giai quyét huong ché do uu dai dé[vé’i con de

nguoi hoat dong khang chien bi nhiem chat doc| Nguoi ¢6 cong |CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
hda hoc

Gidl quyet ché do nguoi hoat dong cach mang 1, i o6 cong | CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
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Giai quyét ché do nguoi HDKC giai phong dan

10 to¢, bao Vé t qudc va lam nghia vu quAC ta Nguoi ¢6 cong | CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
11 ﬁ;an'gq”yet che d6 ngudi c6 cong gitp d5 cAch) oo cano | CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
12 (Giai quyét ché do tro cap tho cing liét si Nguoi ¢o cong | CC Vin hoa (CS)| CC Vian phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Xét tang, truy tang danh hiéu vinh duy Nha nudc A < 1. < \
13 [, Ba Me Viét Nam anh hiing” Nguoi cé cong | CC Vian hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
14 [C1d1 quyet ché do uu dai doi véi Ba me VIet \o i 5 cano | CC Vian hoa (CS)| CC Vin phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Nam anh hung
Giam dinh lai thuong tat do vét thuong cii tai A . L
15 bhat va didu chinh ché do Nguoi c6 cong | CC Vian hoa (CS) | CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Thuc hién ché do tro cap mot lan dbi voi than
nhan nguoi hoat dong khang chién giai phong e A . 5 .
16 dan toc, bao vé To quéc va lam nghia vu qUOC Nguoi ¢6 cong |CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
té, nguoi co cong giup d& cdch mang da chét
17 m:r? nbh"‘;nh'em y te doI VG ngudl €O €ONG VAl \11 ot o6 cong | CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Xac nhan thuong binh, nguoi husng chinh sach
nhu thuong binh doi véi nguoi bi thuong
18 khong thudc luc lugng cong an, quan doi trong Nguoi co cong | CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024

chién tranh tir ngay 31/12/1991 tré vé trudg

khdng con gidy to
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19 |B6 sung tinh hinh than nhan trong ho so liét si | Nguoi c¢6 cong | CC Vian héa (CS)| CC Vin phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Tro cAp hang thang/ mot lan dbi véi thanh nién

20 xung phong dd hoan thanh nhiém vu trong| Ngudi c6 cong |CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
khang chién

21 |-4p S0 theo doi va cap phuong tién 1o 9itp, 1,0 o6 cong | CC Vian héa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
dung cu chinh hinh
Thl_rc hién ché do wu dai trong gido duc dao tao

22 {301 voi nguoi ¢o cong vai cdch mang va con| Nguoi co cong [CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
cua ho

23 [H0 trg, di chuyén hai ct liét si Nguoi co cong | CC Van hoa (CS)| CC Vian phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Giai quyét ché do tro cap mot lan doi véi nguoi

24 |dugc cir lam chuyén gia sang gitp Lao, Cam -| Nguoi co6 cong [CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
pu - chia

Il [Linh vuc Bao tr¢g xa hoi

1 [T1ep nhan doi tuong can bao Ve khan Cap Vao| g, o va hai | CC Vian héa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
co SO tro giup xa hoi cap tinh, cap huyén.

2 gr%g'“p xa hoi khan cap v ho tro chi phi mail . ' 2 hai | CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024
Tiép nhan d6i twong bao tro x& hoi co hoan

3 [canh dac biét kho khan vao co sé trg giup X8 Bao tro xa hdi | CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/6/2024 | 10/7/2024

hoi cap tinh, cap huyén.
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Thu tuc thuc hién, dieu chinh, théi huong tro
cap xa hoi hang thang, ho trg kinh phi cham|
soc, nudi dudng hang thang.

Bao tro xa hoi

CC Vin hoa (CS)

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

Chi tra tro cap x& hoi hang thang, ho tro kinh
phi cham soc, nudi dudng hang thang khi ddi
trong thay d6i noi cu tra trong cung dia ban
huyén, thanh phé , thi x& thudc tinh .

Bao tro xa hoi

CC Vin hoa (CS)

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

Quyét dinh trg cap x& hoi hang thang, hd tro
kinh phi cham séc, nu6i dudng hang thang khi
d6i twong thay doi noi cu tra giita cac quan,
huyén, thi x&, thanh phd thuoc tinh, trong va
ngoai tinh, thanh phd truc thudc trung vong .

Bao tro xa hoi

CC Vin hoéa (CS)

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

Nhan cham soc, nudi dudng ddi twong can bao
vé khan cap.

Bao tro xa hoi

CC Vin hoa (CS)

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

HJ tro chi phi mai tang cho d6i twong bao tro
Xa hoi.

Bao tro xa hoi

CC Van hoa (CS)

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

Tro gitp khan cap vé hd trg 1am nha ¢, sua
chira nha o.

Bao tro xa hoi

CC Vin hoa (CS)

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

Nhém TTHC, quy dinh c6 lién quan vé nganh Tai nguyén M#i trudng

Linh vuc Pat dai

Ping ky thay doi tai san gan lién voi dat

vao Gidy chuang nhan da cap

DAt dai

CC bia chinh

CC Vin phong

01/6/2024

10/7/2024
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Ping ky bién dong quyén su dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat
trong cac truong hop giai quyét tranh
chap, khicu nai, to céo vé dat dai; xir ly
no hop dong thé chap, gop von; ké bien,
dau gia quyen s dung dat, tai san gan
lién vGi dat dé thi hanh an: thoa thuan
hop nhat hodc phan chia quyén su dung
dat, tai san gan lién véi dat caa ho gia
dinh, cua vo va chdng, cia nhom nguoi
sa dung dat; dang ky bién dong d6i véi
treong hop ho gia dinh, ca nhan dua
quyen su dung dat vao doanh nghigp.

DAt dai

CC bia chinh

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

Dang ky bién dong Vé Sir dung dat, tai
san gan lién véi dat do thay d6i thdng tin
vé nguoi duoc cap Giay chiing nhan (doi
tén hoic gidy to phap nhan, gidy to nhan
than, dia chi); giam dién tich thira dat do
sat |& tu nhién; thay doi vé han ché quyén
sa dung dat; thay doi vé nghia vu tai
chinh; thay doi vé tai san gan lién voi dat
So voi noi dung da dang ky, cap Gidy
chirng nhan

Dét dai

CC Dbia chinh

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

Cép doi Gidy chtng nhan quyén st dung

dat, quyén so hitu nha & va tai san khac

DAt dai

CC bia chinh

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024
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gan lién véi dat.

Dinh chinh Gidy ching nhan di cap.

Dét dai

CC bia chinh

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

Thu hoi Giay chung nhan da cap khong
dung quy dinh cua phap luat dat dai do
ngudi sir dung dat, cha s¢ hitu tai san gan
lién vai dat phat hién

DAt dai

CC bia chinh

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

Pang ky, cap Gidy chiing nhan quyén str
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat doi véi truong hop
@3 chuyén quyén sir dung dat trudc ngay
01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén
quyén di dugc cip Gidy chting nhan
nhung chwa thuc hién tha tuc chuyén
quyén theo quy dinh

DAt dai

CC bia chinh

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

Pang ky bién dong quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat
trong cac trudng hop chuyén doi, chuyén
nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké,
ting cho, gop vén bang quyén st dung
dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien voi dat;
chuyén quyen su dung dat, quyén s& hitu

tai san gan lién véi dat cua vo hoac chong

Dét dai

CC Dia chinh

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024
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thanh cua chung vo va chong; ting thém|
dién tich do nhan chuyén nhuong, thua
ké, ting cho quyén st dung dat di co
Giay chiing nhan.

Cép lai Giay ching nhan hoac cap lai
Trang bo sung cua Giay chiing nhan do bi
mat

Dét dai

CC bia chinh

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

10

Diang ky chuyén muc dich s dung dat
khong phai xin phép co quan nha nudc co
tham quyen

Dét dai

CC Dia chinh

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

11

Téach thira hodc hop thira dat

Dét dai

CC Dia chinh

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

12

Dang ky dat dai lan dau doi véi truong
hop dugc Nha nudc giao dat deé quan ly

DAt dai

CC bia chinh

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

13

Xo6a dang ky cho thué, cho thué lai, gép
von bang quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién vai dat

Dét dai

CC Dbia chinh

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024

14

Pang ky xac 1ap quyén st dung han ché
thira dat lién ké sau khi dugc cap Giay
ching nhan lan dau va dang ky thay doi,
cham duat quyén st dung han ché thira dat

lien ké.

DAt dai

CC bia chinh

CC Van phong

01/6/2024

10/7/2024
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X&c nhan tiép tuc st dung dat nong
nghiép cua ho gia dinh, ca nhan khi hét

15 AT | Dét dai CC Diachinh | CC Vinphong | 01/6/2024 | 10/7/2024
han sir dung dat doi vdi truong hop co e ra e AN PRONS
nhu cau

16 Pang ky quyén sir dung dat lan dau Dt dai CC Piachinh | CC Vin phong | 01/6/2024 | 10/7/2024

Tong cong: 92 thi tuc

UY BAN NHAN DAN XA
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Phu luc I
TEN CO QUAN, PON VI  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Son Giang, ngay ...... thang 1 nam 2024

BAO CAO
Phuong an don gian héa thi tuc hanh chinh
(Kém theo K¢ hoach s6 26/KH-UBND ngay 29/5/2024 cuia UBND xa)

L LINH VUC....coioieeeeeeeeee et s
1. Tht tuc hodc nhom thl tuC: .....oooiiiii e,

1.1. No6i dung don gian héa (néu ro can béi bo/huy bo; stra d6i, bo sung; thay thé
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau di€u kién dé thuc hién TTHC)

Luu y: Phai xac dinh rd cac n¢i dung don gian hoa thudc thAm quyén va noi
dung don gidn hoa khong thudc tham quyén xtr 1y (thong qua ky hicu riéng).

1.2, Kién nghi thyc thi (néu 15 diéu, khoan, diém, vin ban quy pham phép luat
can sura doi, bo sung, thay thé, bai bé hodc huy bo)

1.3. Loi ich phuong an don gian hoa
- Chi phi tuan thu TTHC trude khi don gian hoa: ....... doéng/nam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... ddng/nim.

- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.
- Ty 1& cat giam chi phi: .... %.
2. Thutuc hodc nhOm thUu tuC: ... ...,

2.1. Noi dung don gian hoa (néu r6 can béi bo/huy bo; stra d6i, bd sung; thay thé
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu ki¢n dé thuc hién TTHC)

2.2, Kién nghi thyc thi (néu 15 diéu, khoan, diém, vin ban quy pham phép luat
can stra doi, bo sung, thay thé, bai bé hodc huy bo)

2.3. Lot ich phuong 4n don gian hoa
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- Chi phi tuan thia TTHC trudce khi don gian hoa: ....... doéng/nam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... ddng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... ddng/nam.

- Ty 1& cat giam chi phi: .... %.

1. Tha tuc hodc nhom thl tuC: .....oooiiiii e

1.1. No6i dung don gian hoa (néu ro can béi bo/huy bo; stra d6i, bd sung; thay thé
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu ki¢n dé thuc hién TTHC)

Luu y: Phai xac dinh rd cac n¢i dung don gian hoa thudc thAm quyén va noi
dung don gidn hoa khong thudc tham quyén xtr 1y (thong qua ky hicu riéng).

1.2, Kién nghi thyc thi (néu 15 diéu, khoan, diém, vin ban quy pham phép luat
can sura doi, bo sung, thay thé, bai bé hodc huy bo)

1.3. Lot ich phuong an don gian hoa

- Chi phi tuan tha TTHC trudce khi don gian hoa: ....... dong/nam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... ddng/nim.
- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.
- Ty 1& cat giam chi phi: .... %.
Noi nhan:
- Van phong HDND-UBND huyén; THU TRUGNG PON VI

Luu. .. (Ky, ghi 3 ho tén, dong dau)
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Phu luc I1I

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc

BIEU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Ké hoach so 26/KH-UBND ngay 29/5/2024 ciia UBND x4)

|. THONG TIN CHUNG

1. Tén TTHC
(+ M3 s6 ho so trén CSDLQG vé TTHC)

2. Linh vuc

3. Vian ban quy dinh vé TTHC

4. Co quan, don vi thuc hién ra soat
II. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA THU TUC HANH CHINH

a) Do1 vo1 quan 1y nha nudce:

» o IMIIC HIEU AL L ie
1. Muc tiéu cu thé cual

A
TTHC la gi? YR T 5 TS I 15 o

b) D61 vo1 quyén, nghia vu va loi ich hop phép cia canhan, to chlrc: ...
VUG E1EU D, Lo e,
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A LD w6 0 75 s A
a) C6 thay doi hay khong?
- Muc tiéu a.l: Co Khéng
1506 o
- Muc tiéu a.n: Co Khéng
5 10
- Muc tiéu b.1: Co Khéng
2. Trong qué trinh thl}:CLy 4 10 H

hién muyc ti€u cia TTHC
coO su thay doi1 hodc
khong duoc dap ung?

- Muc tiéu b.n: Co Khéng

15 A 10 P
b) C6 dugc dap g hay khong?

- Muc tiéu a.1: Co Khong

|5 L0 P
- Muc tiéu a.n: Co Khéng

|5 L0 P
- Muc tiéu b.1: Co Khéng

|5 L0 S P
- Muc tiéu b.n: Co Khéng

1506 0

3. Bién phéap nao co thé
dugc 4p dung khi muc
tiéu cia TTHC thay doi
hoac khong dugc dap
rng?

@) Duy tri TTHC:
Ly 0 e e
b) Bai bé TTHC:
Ly 0 e e

c) Thay thé TTHC:
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152 10
d) Stra doi, bo sung TTHC:

156 0
e) Ap dung bién phap khac (khong phai TTHC):

156 0

doi doi véi cac TTHC
khac co lién quan?

4. Bién p~he’1p ’du:c_)’c lual
chon c6 dan dén su thay

Co Khéng
Neéu CO,
F D01 VOT TTHC L oo e

(G 5 1o
DT VO L TTHC 1 oo

. ,
1 Ly o [0

[11. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET, TINH HOP LY, TINH HOP PHAP CUA CAC BO PHAN CAU THANH TTHC

1. Tén tha tuc hanh chinh

Co6 duge quy dinh r5CO  Khong

rang, thong nhat va Phul(]) Ly do: ..o e e e
hop khong? (i) Phuong an xtr 1y (Néu cau tra 101 1a KHONG): ...oiiinee e
2. Trinh ty thuc hién

a) Co duge quy dinh dayCO Khéng

A, 10 1ang VA PhU hoP|(1) Ly dO: oo e e ettt e e
khong? (ii) Phuong an xtr 1y (Néu cau tra 101 1 KHONG): «..eovveie et
b) Co duoc quy dinh cylCO Khong




thé cac budc, nodi dung
cong vi¢c, trach nhiém
thuc hi€n cua ting budc
khong?
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(6 I 155/ o T
(i) Phuong an xir 1y (Néu cau tra 101 1a KHONG): ...ooiiinei el

3. Cach thic thuc hién

C6 duoc quy dinh day du,
0 rang va phu hop voi
d6i tuong thuc hién, co
quan giai quyét thi tuc
hanh chinh khéng?

(ii) Phuong 4n xtr 1§ (N&u cau tra 101 1 KHONG): ©..veeeeeieee e,

4. H) so

a) CO6 dugc quy dinh 10
rang, cu thé vé tén, quy|
cach, s6 luong cua ting
thanh phan ho so; noi
dung thong tin cua tung
thanh phan ho so c6 phuc
vu cho xem xét, giai
quyét thl tuc hanh chinh;
da loai trir ho so trung lap
hodc d3 duoc luu trix, két
ndi, chia sé thong tin giira)
cic co quan  hayj
khong?

b) C6 dugc quy dinh rd
rang va phu hop vé so




luong khong?
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(i) Phuong 4n xir Iy (Néu cau trd 161 1a KHONG): ..o

5. Thoi han giai quyét

Co6 duoc quy dinh ro
rang, cu thé va phu hop
khong?

Co Khéng
6 I 152 o
(ii) Phuong an xir 1y (Néu cau tra 101 1 KHONG): ....oooumniii e,

Trong trudong hgp mot thu
tuc hanh chinh do nhiéyl
co quan c6 tham quyén
ciai quyét, da quy dinh rd
rang, day du thoi han giai
quyét cua timg co quan
va thoi han chuyén giao
ho so gitta cac co quan?

Co Khong
(6 I 19 (G
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1A KHONG): ..ottt

6. Co quan giai quyét

a) Co dugc quy dinh 13
rang, cu thé khong?

Co Khong
(I 556 o
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 JA KHONG): ....oiiinniii el

b) Co thé Uy quyén hodc
phan cdp thyc hién|
khong?

Co Khéng
()T 192 (G
(ii) Phuong an xir 1y (Néu cau tra 101 18 CO): Lot e,

7. Boi tugng thuc hién

a) Co thé md rong/ thu

hep ddi twong tuan thu
khong?

Co Khéng
(1) Ly Q0r e e e
(ii) Phuong an xir 1y (Néu cau tra 101 18 CO): ..ovviiin e,
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khong?

b) C6 thé m& rong/ thulCO Khdng
hep pham Vi A AUNG(1) Ly dO: .o e et e et e eaaaaaaas
khong? (ii) Phuong an xtr 1y (Néu cAu tra 101 18 CO): oo,
8. Phi, 1¢ phi
a) TTHC c6 quy dinh v& Phi: Co Khdng
phi, 1¢ phi va cac chi phi- L¢ phi: Co Khéng
khac khong? - Chi phi khac: C6  Khéng
L V& phi: C6  Khong
b) Quy dinh vé phi vafi) Lydo:................. s
murc phi c6 hop ly, hop|(ii) Phuong an xir Iy (N€u cau tra 101 [A KHONG): ..o e,
phap khong? L V& muc phi: C6 Khéng
(1) Ly 0 o e e
(i) Phuong an xir 1y (Néu cau tra 101 1a KHONG): ...oiiinit e
L Vélephi: Co Khong
c) Quy dinh vé 1& phi va[) Ly do: ................ s
mirc 1¢ phi co hop 1y, hop|(ii) Phuong an xtr Iy (N€u cau tra 101 [A KHONG): ..o e
phap khong? L Vé muc 16 phi:  CO Khéng
) T 05 (G
(ii) Phuong an xir 1y (Néu cau tra 101 1a KHONG): ....ooovmniii e,
‘ - Vé chi phi khac: C6 Khong
d) Quy dinh vé chi phi (i) Ly do:
khic c6 hop 19, hop phipl ) UL
(11) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 la KHONG): ..ot e

L V& mic chi phi khac: C6 Khéng
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6 I 15 o
(i) Phuong an xir 1y (Néu cau tra 101 1a KHONG): ....ouiiiie it
d) Cach thtrc nop phi lACé Khong
) Cach thte 0D DN, Gy o g
phi c6 hop 1y khong? J . , A
(11) Phuong an xtr Iy (N€u cau tra 101 1a KHONG): ..o e

9. Mau don, to khai

C6 quy dinh vé mau don,
to khai khong?

Mau don, to khai 1: .......

.................................................................................................................................

a) NO1 dung thong tin

LG L0530
Can thiét: C6  Khong ; Hoply: C6 Khong ;  Hop phap: C6 Khong

(5 o
(ii) Phuong an xtr 1y (Néu cau tra 101 LA KHONG): «.oovnii e,
L0 L0530 o
Can thiét: C6  Khong ; Hoply: C6 Khong ;  Hop phap: C6 Khdng

6 05 0
(i) Phuong an xtr 1y (Néu cau tra 101 1a KHONG): ...ooiimnie e

b) Yéu cau xac nhan (néu
co)

Can thiét: C6 Khéng ; Hop ly: C6 Khéng ;  Hop phap: C6  Khéng

Néu KHONG, néu rd:

(1) Ly d0r e e
(11) Phuromng an XU 1y ..o e e
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Can thiét: C6 Khong ; Hop ly: C6 Khéng ;  Hop phap: C6  Khéng
c) Ngon ngir Néu KHONG, néu rd:
(55 o
(1) PON g AN XU LY. oottt e e e
IMAU QOM, 10 KNAE 11 e e e e
10. Yéu cau, diéu kién
TTHC ndy c6 dinh g0 Khong
_ nay co quy dinh v¢ . .. o
véu cau, didu kién khong? (1) Ly do: RS
(11) PRuom g An XU 1Y oottt et e e e e e et e e
Yéu cau, diéu kién 1: C6 hop 1y, hop phap khong? C6é Khéng
.............................. (1) Ly Or o e
.............................. (i) Phuong an xtr 1y (Néu cau tra 101 Ja KHONG): ...ooiiiniie e
Yéu cau, diéu kién n: Co hop ly, hop phap khong? Co Khong
.............................. () T 5 o
.............................. (ii) Phuong an xtr 1y (Néu cau tréd 101 LA KHONG): ...oniine e
11. Két qua thuc hién
a) C6 duge quy dinh v&CO Khong
thol han €O hi€U  TUCH 1) Ly O ..o e ettt e e ettt et et et et e e e et e e
khong? (ii) Phuong an xt 1y (Néu cau tra 101 1 KHONG): ...ovvvee et
b) Quy dinh thoi han coHop Iy: Co Khong ;  Hop phap: C6  Khong
214 tr1 hIGU TUC CO NP 1Y,[(1) Ly dO: oo e et ettt ettt e et et e e e e et ee e e e e e e naeeennens
hop phap khong? (ii) Phuong an xir 1y (Néu cau tra 101 Ja KHONG): .....oiienii e,
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c) Quy dinh pham vi cofHop ly: Co Khéng ; Hop phap: C6 Khoéng

214 111 hIGU TUC CO NP 13,[(1) Ly dO: oo e e e e et e et e et e et e e e e e e e e e e aaeeaens
hop phap khong? ii) Phuong an xir Iy (Néu ciu tra 101 1a KHONG): ©...oiiiini e,
12. Vin ban can sira doi, bd sung (Dé nghi néu 10 tén loai; s0, ky hi¢u; ngay, thang, nam; diéu, khoan, diém quy dinh)

) LUt e
(9330 5 41 o <33 o OO P
(o) TR A4 oV I ' o A
d) Quyét dinh €l TTCP ot
d) Thong tu/ ThOng tir I8N 110 [ i et ettt et e et et e et e e e et e e ee e eae e ennee e
©) Quyét dinh CUA BO tIONE ettt e e
T B4z 7o o 1 0 4 s o A
[V. THONG TIN LIEN HE

HO VA 18I NEUOT GHBN: ...t

Dién thoai codinh: ......................... ;Didong: ..o sEmail: L
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‘ ) _ HUONG DAN PHU LUC III
PIEN BIEU MAU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH

I. THONG TIN CHUNG VE THU TUC HANH CHINH

Co quan, don vi thuc hién ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh (sau day viét tat
1a Co quan ra soat) dién cac thong tin chung vé thi tuc hanh chinh (TTHC) dugc
ra soat: Tén TTHC, ma s6 hd so TTHC trén Co sé dit lidu quéc gia vé TTHC;
linh vuc (theo cac linh vuc da duoc phan chia trén Co sé dit liéu qubc gia); vin
ban quy dinh vé TTHC (néu tit ca cac van ban quy dinh vé TTHC nay); tén co
quan hodc don vi thuc hién ra soat.

IL. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA TTHC

Cau 1. Muc tiéu cu thé cia TTHC 1a gi?

Thu tuc hanh chinh duoc quy dinh dé dap tng cac muc tiéu quan 1y nha nude cu
thé; quyén, nghia vu va loi ich hop phap cu thé cta ca nhén, t6 chirc. Do do,
mudn xac dinh duoc su can thiét cia TTHC truée tién phai xac dinh TTHC
duoc dit ra nham dat duoc muc tiéu cu thé gi? Néu khong thé x4c dinh duoc
muc tiéu can dat duoc khi quy dinh TTHC thi 0 rang TTHC s& khong can thiét.

Muc tiéu cy thé cua TTHC duoc xac dinh la TTHC nay duoc dat ra dé lam gi?
ndi dung quan ly nha nudc can dat dugc la gi; quyén, nghia vu va lgi ich hop
phap cua ca nhan, t6 chirc can duoc dap tmg 1a gi? du kién tac dong nhu thé nao
d6i voi doi song xa hoi.

Vi du: véi tha tuc cap phép quang cao thi myc tiéu 1a quan 1y hoat dong quang
céo dé dam bao tinh trung thyc cua thong tin quang céo d6i véi ngudi tiéu dung
va dam bao viéc quang cio diing v6i thuan phong my tuc ctia Viét Nam.

Pong thoi, Co quan ra soat phai xem xét cac muyc tiéu ma TTHC hudng t&i co
can thiét hay khong va dua ra 1ap luan va bang chimg chimg minh cho cau tra 15
duoc lua chon.

Luuy, néu cau tra 16i chi chung chung 1a TTHC duoc dat ra nham dat duoc muc
tiéu la thyc hién quan Iy nha nudc hodc dé nang cao hiéu qua cua hoat dong
quan ly nha nudc hay dap tng quyen nghia vu va l¢i ich hop phap cua ca nhan,

t6 chtrc 1a chua dap ung dugc yéu cau trong viée dién Biéu mau ra soat, danh
gia.

Cau 2. Trong qua trinh thuc hién muc ti€u cia TTHC c6 su thay ddi hoac khong
duogc dap ung?

Mot trong nhitng ti€u chi quan trong dé xac dinh sy can thiét cia TTHC la
TTHC khi thuc hién phai dat dugc muc ti€u dat ra. Do do, véi muc ti€u duogc
xac dinh tai Cau 1, Co quan ra soat danh gia xem TTHC khi duogc thuc hién co
su thay ddi vé muc tiéu hodc c6 dap ung dugc muc ti€u dat ra hay khong? Néu
c6 1y do vé su khong hiéu qua thi ¢6 thé két luan 1a TTHC khong dap tmg dugc
muc tiéu dat ra, do TTHC d6 khong can thiét hodc khong hop 1y, khong hop
phap hoic do muc tiéu ctia TTHC c¢6 su thay doi.
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Vi du: Muc tiéu cta cip phép quang cdo 1a quan 1y hoat dong quang cao dé dam
bao tinh trung thuc cua thong tin quang cao dbi v6i nguoi tieu dung. Tuy nhién,
néu c6 bang chung thuc té cho thiy c6 nhiéu thong tin quang cao van thiéu tinh
trung thuc thi d6 ciing co6 thé coi 1 bang ching rang TTHC d6 khong dap tng
duoc muc tiéu deé ra.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat phai dua ra nhimg bang chung cu thé dé
chirng minh ddi voi sy lya chon cau tra 1o ciia minh.

Cau 3. Bién phap nao c6 thé dugc ap dung khi muc tiéu cuia TTHC thay d6i hodc
khong duoc dap ung?

Céu hoi nay, doi hoi Co quan ra soat thong qua thyc té thuc hién TTHC, nghién
cliru nham két luan su can thiét duy tri TTHC hodc dua ra phuong an bai bo
TTHC néu muc tiéu dit ra khong can thiét hodc thay thé, sira ddi, bd sung
TTHC hay ap dung cac bién phap khac néu muc tiéu caa TTHC c6 su thay doi
hoac khong dugc dap ung.

Ngoai ra, do sy thay doi, phat trién cua diéu kién kinh té - x3 hoi nén mot so
TTHC khong con can thiét nira nén c6 thé bi bai bé ma van dam bao dugc muc
tiéu quan ly.

Cau 4. Bién phap dugc lua chon c6 dan dén su thay d6i d6i voi cac TTHC khac
cé lién quan?

Cau héi ndy, doi héi Co quan ra soat dua ra duoc sy thay d6i ciia cac TTHC c6
lién quan khi ap dung cac bién phap bai bo, thay thé, stra d6i, bé sung TTHC
hay ap dung cac bién phap khac dé danh gia nhimng tac dong cua sy thay do6i
TTHC dbi voi doi sdbng x4 hoi, 1am can cir cho viée dua ra cac phuong an xtr 1y
t6i wu.

III. RA SOAT, PANH GIA TiNH HQP LY, HQP PHAP CUA CAC BO
PHAN CAU THANH TTHC

Céaul. Ten TTHC

Tén TTHC duogc coi 1a 10 rang, théng nhét néu tén cua moét TTHC duge quy
dinh chinh x4c va théng nhét trong tat ca cic vin ban quy pham phép luét co
quy dinh vé TTHC d6. Trudng hop vin ban quy pham phap luat chi quy dinh vé
mot hodc mot vai bo phan cau thanh cua TTHC (vi du: hd so, thoi han giai
quyét, yéu cau, diéu kién. . ), tén cua TTHC van phai dugc quy dinh rd rang, cu
thé.

Cau 2. Trinh ty thuc hién

Trinh ty thuc hién TTHC duoc coi 1a 10 rang néu xéac dinh 16 cac budc phai [am
nhu thé ndo va phu hop véi ngudi dén, to chiic, co quan hanh chinh nha nuéc
khi thyc hién TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat:

- Xem x¢t quy dinh vé trinh tu thuc hién TTHC nay cé 16 rang, cu thé hay
khong? néu khong quy dinh, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuat phuong an
xu ly;
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- Truong hop quy dinh vé cac bude trong trinh tu thyc hién da ro rang, cu thé,
Co quan ra soat néu rd muc dich cua ting budc trong trinh ty thuc hién, trén co
s d6 xéc dinh timg bude d6 co can thiét hay khong? C6 hop 1y hay khong? Co
hop phéap khong. Néu cac budc xét thay khoéng can thiét, khong hop 1y, khong
hop phap, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuat cu thé phuong an xu ly; ddng
thdi, xem xét tong thé cac budce trong trinh tu thuc hién c6 duge sap x€p 16-gic
va hop 1y hay khong? néu khong, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuét cu thé
phuong an xtr 1y.

Cau 3. Cach thtrc thyc hi¢n

Céch thac thuc hi¢n TTHC duogc coi 1a rd rang néu xé4c dinh rd cach thirc nguoi
dan, to chirc ¢6 thé thuc hién TTHC va cach thirc co quan hanh chinh nha nudc
tra két qua TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat:

- Xem xét quy dinh vé cach thtc thuc hién co 1d rang, cu thé hay khong? Néu
khong, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuat phuong an xir 1y;

- Néu quy dinh vé cach thirc thuc hién da rd rang, cu thé, Co quan ra soat phai
xem x¢&t, nghién curu cé thé thuc hién TTHC bﬁng cac cach thirc khac duoc hay
khong (nhu: giri ho so qua buu dién; qua e-mail...)?

Cau 4. Ho so

Trén thuc té c6 nhimg TTHC duoc quy dinh khong hop 1y vé thanh phan ho so,
s6 luong ho so nén di gy khé khin cho ca nhan, t6 chtrc khi thuc hién TTHC
cling nhu tao su tuy tién trong giai quyét TTHC cia cac co quan, to chirc nha
nuge. Cu thé:

- Su khéng rd rang, khong hop 1y thé hién & cac ndi dung sau:

+ Khéng rd rang vé hinh thirc (ban chinh, ban sao, ...); khong rd rang vé sb
lugng tumg thanh phan hd so, s6 bd hd so phai ndp; khong r0 rang veé cac loai
gidy to, tai liéu co li€én quan phai ndp; ...

+ Khong hop ly vé n6i dung nhu: hd so bao gdm ca nhimng glay to khong thuc
su can thiét cho myc dich viéc thuc hién TTHC; phai cung cap nhing thong tin
ma ca nhan, t6 chtrc d nop dé nhan két qua cua TTHC khac ma két qua nay da
dugc quy dinh 1a thanh phan hd so hoic co quan nha nudc co thé dé dang co
dugc thong qua sy lién thong, ph01 hop gitra cac co quan c6 lién quan; phai dap
g cc yéu cau vé thanh phan hd so ma trén thyc té 1d rang khong thuc hién
duoc;

+ Khong rd rang vé nodi dung cac thong tin phai cung cap vi don, t& khai phai
nop khong duoc mau hoa;

- Khong hop phap nhu: quy dinh vé thanh phén, s6 lugng ho so trai voi quy dinh
clia van ban cap trén.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat danh gia:

- Vé thanh phan:

+ Quy dinh c6 rd rang, cu thé hay khong?
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+ Twong ng voi mdi thanh phan hd so, néu rd 1y do tai sao can co loai gidy to
do trong viéc thyuc hién thu tuc; tai sao can s lugng hd so nhu quy dinh ciing
nhu Iy do vé yéu cau (cong ching, chimg thyc, xac nhén, ban sao, ban
chinh...) cu thé d6i véi timg thanh phan hd so.

- V& s6 luong hd so:

+ Quy dinh c6 1 rang, cu thé khong?

+ Quy dinh ¢6 hop ly khong?

Néu mot trong cac cau tra 101 trén la “Khong”, Co quan ra soat nghién ciru, dé
xudt loai bo hoic phuong an xur ly vé thanh phan, sb luong ho so dé giam ganh
ngng cho ca nhan, t6 chirc. Pong thoi, Co quan ra soat phai néu rd 1y do cho dé
xudt loai bo hodc phuong an xtr 1y.

Cau 5. Thoi han gidi quyét

Viéc quy dinh 13 thoi han giai quyét TTHC sé tao thuan loi cho ca nhén, t6 chiic
khi thyc hién TTHC ciing nhu nang cao trach nhiém clia cac co quan, to chiic
nha nudc trong giai quyét TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat xac dinh rd TTHC:

- Co quy dinh cu thé thoi gian giai quyét tir phia cac co quan quan ly hay khong?
Néu KHONG, can nghién ctru dé néu rd thoi han giai quyét bao lau 1a phu hop.

- Néu TTHC d3 quy dinh thoi han giai quyét thi thi thoi han nay c6 hop 1y hay
khong? Néu KHONG can néu rd 1y do? Thoi han nay cé thé rat ngan dugc hay
khong? Néu c6 thé rat ngan thi thoi han bao 1au 1a phu hop?

- Thoi han da quy dinh c6 trai hodc mau thudn véi van ban ctia co quan cap trén
hay khéng?

Cau 6. Co quan giai quyét

Trong cau héi ndy, Co quan ra soat can xem xét quy dinh vé co quan thuc hién
TTHC nhu hién hanh ¢6 con hop 1y, hop phap khong. Dé tra 101 duogc ndi dung
nay, Co quan ra soét can:

- Xem xét c6 thé ap dung cac giai phap phan cip hodc ty quyén cho co quan
hanh chinh cap duéi thuc hién TTHC nay hay khong?

- Xem xét viéc quy dinh co quan thyc hién TTHC cé ding tham quyén theo
phép luat hién hanh khong?

Cau 7. Doi tugng thuc hién

Pé tra 101 ciu ndy, Co quan ra soat can:

- Xem xét tinh hop 1y ctia quy dinh vé dbi twong tuan thi TTHC va pham vi diéu
chinh (c6 tao ra sy phan biét giita cac ving mién hodc cac linh vuc khong? Co
tao sy phan biét gitra cac ¢4 nhan voi nhau, gitta c4 nhan véi to chirc khong? Co
tao ra sy phan biét gitta ca nhan, doanh nghiép nudc ngoai voi ca nhan, doanh
nghiép Viét Nam khong?). Néu thay quy dinh vé dbi tuong tuan thu khong hop
1y thi néu 10 1y do va phuong an xir 1y.

- Xem xét tinh hop phap cta quy dinh vé d6i tuong tuan thu TTHC va pham vi
diéu chinh (co trai v6i van ban ctia co quan cip trén khéng? Co trai véi cac didu
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wdc qudc té ma Viét Nam gia nhap, ky két khong?). Néu thiy quy dinh vé dbi
tuong tuan thu khong hop phap thi néu rd 1y do va phuong an xu ly.

Cau 8. Phi, 1€ phi

Néu TTHC c¢6 quy dinh vé phi, 1¢ phi hodc chi phi khac, Co quan ra soat can:

- Xem xét quy dinh vé phi, 18 phi hodc chi phi khac c6 hop 1y khong (mang tinh
bét budc co ding khong? mirc phi, 18 phi la cao hay thap‘? murc phi c6 phu hop
v6i dic diém timg ving va thong 1& qudc té khong?). Néu thdy quy dinh khong
hop 1y thi néu 1o ly do va phuong an xir 1y.

- Xem x¢t quy dinh vé phi, 1& phi hodc chi phi khac c6 hop phap khong (c6 ding

thAm quyén, co trai v6i van ban ctia co quan cip trén khong?). Néu thiy quy
dinh khong hop phap thi néu 16 Iy do va phuong an xir 1y.

Cau 9. Mau don, to khai

- Néu mau don, mau to khai da dugc quy dinh thi ra soat timg noi dung thong tin
trong mau don, mau t& khai xem c6 can thiét, hop 1y hop, phap khong va dua ra
ly do va phuong an stra doi, bo sung doi vOi nhimg ndi dung khong con phu
hop. Dé tra 16i cau hoi nay, Co quan ra soat can:

+ Xem x¢t tung ndi dung thong tin quy dinh tai m§u don, to khai xem ¢ 16 rang
khong; tai sao phai co thong tin do; thong tin c6 can thiét cho viéc giai quyét thi
tuc hay khong; thong tin yéu cau c6 thyc té hay khong cé tring lap voi cac
thong tin c6 trong cac thanh phan hd so khac phai ndp hodc trong ho so Iuu cia
co quan giai quyét TTHC (ho so ciia TTHC khac ¢6 lién quan);

+ Xem xét yéu cau xac nhan (néu c6) ciia mau don, to khai co can thiét hay
khong, co quan ¢ tham quyén xac nhan c6 phi hop voi quy dinh cta phap luat
khong? Noi dung xac nhan c6 dam bao yéu cau quan 1y khong;

+ Xem xét thé thir, ngdn ngir cua mau don, mau td khai ¢ tao thuan lgi cho ca
nhan, t6 chirc khong.

- Néu méu don, miu to khai chua duoc quy dinh, mau héa thi néu 1y do va
phuong an xir Iy (néu can).

Cau 10. Yéu cau, diéu kién

Néu TTHC c6 quy dinh vé yéu cau, diéu kién, Co quan ra soét can:

- Twong tmg véi mdi yéu cau hodc diéu kién cua thu tuc, xem xét Iy do tai sao
can ¢ yéu cau hodc diéu kién dé thyc hién thu tuc. Néu thiy yéu cau hoic diéu
kién khong con can thiét thi néu rd 1y do va phuong an xtr 1y.

- Tuong Uing vai moi yéu cau hodc diéu kién cta thu tuc, xem xét yéu cau hodc
diéu kién c6 hop 1y khong (c6 don gian, d& hiéu, dé thyc hién ddi v6i ca nhan, to
chtrc va cdng chuc thuc thi khdng? yéu cau hodc diéu kién nay co trung lap véi
c4c yéu cau, diéu kién khac ma ca nhan, to chic da thuc hién khong?). Néu thay
yéu cau hoic diéu kién khong hop 1y thi néu rd 1y do va phuong an xtr 1y.

- Tuong tng voi mdi yéu cau hodc diéu kién cua tha tuc, xem xét yéu cau hoic
diéu kién c6 hop phap khong (c6 dugc quy dinh dung thAm quyen khong? Co
trai voi vin ban clia co quan cip trén khong? C6 han ché quyén, loi ich hop



33

phép ctia c nhan, t6 chirc khong). Néu thdy yéu cau hoidc diéu kién khong hop
phap thi néu 1o 1y do va phuong an xtr 1y.

Cau 11. Két qua thyc hién

Néu TTHC c6 quy dinh vé két qua cua viéc thuc hién TTHC, Co quan ra soat
can:

- Xem xét thoi han c6 gia tri hiéu luc cua két qua co can thiét khong? C6 hop 1y
khong? (viéc khong quy dinh thdi han c6 hiéu luc cua két qua c6 dam bao muc
tiéu quan 1y khong? thoi han c6 hiéu luc cua két qua cua thu tuc da 1a toi da
chua? C6 thé kéo dai dugc nira khong?). Néu thdy quy dinh khong can thiét,
khong hop 1y thi néu r6 1y do va phuong an xtr 1y.

- Xem x¢t thoi han co6 hi¢u lyc cua két qua c6 hop phap khong (quy dinh co
dung tham quyén khong‘? Co trai v61 van ban qua co quan cap trén khong?).

Cau 12. Vin ban can stra d6i, bo sung
Tai cau nay, Co quan ra soat tong hop cac phuong an xur Iy tir Cau 1 dén Cau 11

dé néu rd van ban can sira doi, bo sung: Tén loai; sé ky hiéu; ngdy, thang, nam;
diéu, khoan, diém quy dinh.

IV. THONG TIN LIEN HE

Co quan chu tri soan thao ghi rd thong tin cua nguoi tryc tlep dién Biéu mau ra
soat, danh gia TTHC, giup Co quan tong hop c6 thé trao ddi trong qua trinh tong

hop./.
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